Parsells tips for bokslut/arsredovisning

Vi har ambitioner att tillgodose era intressen och utféra tjanster av hog kvalitet. For att 6ka
forutsattningarna ar vi tacksamma om ni lamnar komplett material till oss i god tid.

Tidsmarginaler

Om revision av bokslut/arsredovisning skall ske, ar vi tacksamma om ni lamnar material till oss senast
tre manader efter bokslutsdagen. Om revision ej skall ske, bor ni Iamna material senast fyra manader
efter bokslutsdagen. Ju tidigare ni lamnar, desto mer tid finns att beakta era intressen, optimera
bokslutsdispositioner samt uppfylla lagstadgade tidskrav.

Aktiebolag skall halla arsstimma senast sex manader efter bokslutsdagen. Om revision skall ske, skall
arsredovisning vara upprattad och rakenskapsmaterial avlamnas for revision senast fyra och en halv
manad efter bokslutsdagen. Kopia av arsredovisningen skall vara Bolagsverket tillhanda inom en
manad fran arsstamman. Forsta forseningsavgiften utgar om de inte erhallit kopia inom sju manader
fran bokslutsdagen.

Réakenskapsmaterial och bokslutsdokumentation

Vart arbete underlattas betydligt om vi far tva SIE4-filer. En for det gangna rakenskapsaret samt en for
nya rakenskapsaret, sa langt bokfoéringen ar fardigstalld. Filerna kan exporteras fran de flesta
bokforingsprogram.

Vi behover tillgang till samtliga verifikationer for rakenskapsaret samt verifikationer for minst en
manad pa nya aret. Samrad med oss vad galler text i forvaltningsberattelse, bokslutsdispositioner samt
resultatdisposition.

Lamna digital bokslutsdokumentation till oss, dar de specifikationer och underlag som férekommer i
ditt foretag struktureras och filerna sparas med nummer enligt forteckningen pa nasta sida.

Exempel pa vanligast forekommande underlag:
e Kopia av fakturor for inventarier som anskaffats under aret
o Varulagerlista inklusive priser
e Kontoutdrag for skattekontot hela rakenskapsaret samt tva manader in pa nya aret

o Kund- samt leveranttrsreskontror alternativt listor dver kundfordringar respektive
leverantorsskulder per bokslutsdagen

e Kontoutdrag for samtliga bank- och postgirokonton

¢ Inventerad kassabehallning

e Besked om slutlig skatt for foregaende rakenskapsar

e Periodsammanstallning personalskatter samt moms, fran Skatteverkets register
o Specifikation av semesterloneskuld samt upplupna l6nekostnader

e Avrakningar fran exempelvis Fora

e Engagemangsbesked fran de banker dar foretaget har engagemang

e Uppgift om medelantal anstallda, férdelat pa kon

Om vi inte upprattade foregaende ars bokslut/arsredovisning behéver vi
aven:

e Foregaende ars inkomstdeklaration samt bokslut/arsredovisning, inklusive bokslutsbilagor och
underlag



Digital bokslutsdokumentation

Sammanstéll de PDF-filer som &r aktuella for ditt féretag, namngivna med inledande nummer
enligt nedanstaende forteckning.

3 — 8 avser resultatrakningen.

10 — 29 avser balansrékningen.

Numret kan vara upp till fyra siffror och referera till konto i baskontoplanen. Efter numret
lagger du till beskrivande namn.

Exempel pa namngivande av PDFer, dokumentation av:
- Avrakningar fran Fora kan namnges 7 Fora.pdf”
- Bankkontoutdrag kan namnges 1930 bankkontoutdrag.pdf”

Filinnehall

Bolagsuppgifter, avtal, aktiebok, forsakringsbrev
Skattekontoutdrag, slutskattsedlar, periodsammanstallningar, skattedrenden
Intakter

Varukostnader, underentreprendrer

Ovriga kostnader

Forbrukningsinventarier

Loner, pensionspremier, Fora, kontrolluppgifter, medelantal anstallda
Finansiella intékter och kostnader

Underlag till resultatrakningen

10  Immateriella anlaggningstillgangar

11  Byggnader och mark

12 Maskiner och inventarier, anlaggningsregister

13  Finansiella anlaggningstillgangar

14  Lager, pagaende arbeten, forskott till leverantorer

15  Kundfordringar, kundreskontra

16  Ovriga Kortfristiga fordringar

17  Forutbetalda kostnader och upplupna intakter

18 Kaortfristiga placeringar

19 Kassa, plusgiro, bank

20  Aktiekapital, eget kapital

21  Obeskattade reserver

22 Avséttningar

23 Andra langfristiga skulder

24  Leverantorsskulder, leverantorsreskontra, forskott fran kunder
25  Skatteskuld

26  Mervérdesskatt

27  Koncernskuld/koncernfordran

28  Ovriga kortfristiga skulder

29  Upplupna kostnader och forutbetalda intékter

30 Stéllda sékerheter, inteckningar, eventualforpliktelser
31 Kaorrespondens
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