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Villkor for redovisningstjanster

Redovisningsuppdragets omfattning och utférande

Forutsattningar avseende tjansternas omfattning, arbetsférdelning, utférande och leverans framgar av
uppdragsbeskrivning.

Redovisningsuppdraget kommer att utféras i enlighet med géllande lagar och regler samt Svensk
standard for redovisnings- och I6netjanster, Reko. Detta innebér bl.a. att det material som Idmnas till
redovisningskonsulten ska vara i enlighet med kraven i bokféringslagens 5 kap. Alla verifikationer ska
darfor vara ordnade kronologiskt och innehalla de uppgifter som bokforingslagen kraver. Vidare maste
materialet 6verlamnas till oss inom den 6verenskomna tiden, sa att det kan fardigstallas och levereras
inom for Uppdraget géllande tidsramar.

Ni som Uppdragsgivare har ett sjalvstandigt ansvar for ert foretags redovisning och de rapporter som
baseras pa denna, vilket innebar att ni dven ansvarar for att lamnat grundmaterial ar fullstandigt och
inte innehaller fel eller brister. Vi som Uppdragstagare ansvarar inte for fel i den utarbetade
informationen om detta beror pa bristfalliga upplysningar fran er.

Foljande galler om kunden har tillgang till det system som redovisningsforetaget anvander. Ni som
Uppdragsgivare ansvarar for all information och samtliga dokument som laddas upp eller skapas hos
tjansteleverantoren, oavsett om detta gors av er eller av oss for er rdkning. Samtliga originalhandlingar
bor alltid sparas da dokument som har laddats upp pa hos tjansteleverantoren aldrig kan ersatta
originaldokument.

Vi som Uppdragstagare har inget ansvar for att det vid vissa tillfallen kan vara begransad
tillganglighet till dokumenten hos tjansteleverantoren eller for att dokument och/eller information tas
bort, &andras eller forvanskas eller om en tredje man far obehorig tillgang till dokument och/eller
information som lagras hos tjansteleverantoren.

Villkor for Uppdraget

For Uppdraget galler av FAR, branschorganisationen for revisorer, redovisningskonsulter,
skatteradgivare, lonekonsulter och specialister, faststallda Allmanna villkor om radgivning och andra
tjanster, dock med foljande tillagg, avvikelser eller forandringar.

Punkten 11.4 om Undantag fran tystnadsplikt ska ha foljande tillagg: Uppdragstagaren har ratt att
lamna konfidentiell information till Uppdragsgivarens revisor.

Punkten 12.1 om Nyttjanderatt till resultat ska ha foljande tillagg: Innehallet i det material som
tillhandahalls av Uppdragstagaren kan tillhandahallas till tredje man under forutsattning att:

e det varken genom det material som sprids eller pa annat sétt framgar att innehallet har
tillhandahallits av Uppdragstagaren, och

e Uppdragsgivaren till fullo ansvarar for innehallet i materialet gentemot tredje man som genom
spridningen far del av materialet.
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Arkivering

[Alternativ 1]

Ni som Uppdragsgivare ansvarar enligt lag for arkiveringen av rdkenskapsinformation. Vi som
Uppdragstagare atar oss att efter varje avslutat rakenskapsar 6verlamna all data/information till er.

[Alternativ 2]

Ni som Uppdragsgivare ansvarar enligt lag for arkiveringen av rakenskapsinformation.
Data/information som Uppdragsgivaren tillnandahaller Uppdragstagaren i Uppdraget kommer att
lagras pa [Uppdragstagarens egna/tjansteleverantorens] servrar. [Uppdragstagaren/Uppdragsgivaren]
ska senast trettio (30) dagar efter att Uppdraget har avslutats kopiera och fora 6ver den
data/information som Uppdragsgivaren enligt lag ska arkivera i sju (7) ar fran utgangen av det
kalenderar da rakenskapsaret avslutades. Nar 30 dagar har passerat har Uppdragstagaren ratt, och
enligt gallande dataskyddsregler i vissa fall en skyldighet, att radera eventuell data/information som
finns kvar.

[Alternativ 3]

Ni som Uppdragsgivare ansvarar enligt lag for arkiveringen av rakenskapsinformation.
Data/information som Uppdragsgivaren tillhandahaller Uppdragstagaren i Uppdraget kommer att
lagras pa [ange tjansteleverantoren] servrar. Vi som Uppdragstagare atar oss att tillse att arkivering av
data/information sker hos [ange tjansteleverantdren], som Uppdragsgivaren enligt lag ska arkivera i
sju (7) ar fran utgangen av det kalenderar da rakenskapsaret avslutades, under tiden Uppdraget pagar.
Ni som Uppdragsgivare atar er att nar Uppdraget avslutas sjalv teckna ett avtal med [ange
tjansteleverantoren] och darmed aterta ansvaret for arkiveringen av all data/information som finns
lagrat pa [ange tjansteleverantdren] servrar.

[Alternativ 4]

Ni som Uppdragsgivare ansvarar enligt lag for arkiveringen av rakenskapsinformation.
Data/information som Uppdragsgivaren tillhandahaller Uppdragstagaren i Uppdraget kommer att
lagras pa [ange tjansteleverantdren] servrar. Vi som Uppdragstagare atar oss att tillse att [ange
tjansteleverantoren], fram till dess [ange tjansteleverantoren] tillhandahaller en tjanst for arkivering
och export av data, arkiverar data i sju (7) ar fran utgangen av det kalenderar da rakenskapsaret
avslutades dven efter det att Uppdraget har avslutats och Uppdragsgivarens specifika databas har
stangts. For det fall ni som Uppdragsgivare sjalv tecknar ett avtal med [ange tjansteleverantdren]
Overtar ni ansvaret for arkiveringen av all er data/information som finns lagrad pa [ange
tjansteleverantdren] servrar.

Nér [ange tjansteleverantdren] lanserar en arkiveringstjanst som sékerstéller att Uppdragsgivaren kan
aktivera ett konto eller att data kan exporteras i enlighet med géllande normer for gallande
bokforingslag och annan tillamplig lag, ska arkivering av data/information ske enligt sarskild
Overenskommelse mellan er och [ange tjansteleverantdren] och inom ramarna for framtagen
arkiveringstjanst.
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Behandling av personuppgifter

Uppdragstagaren kommer att behandla personuppgifter i samband med fullgérandet av Uppdraget for
Uppdragsgivarens rdkning. Med anledning av detta har Parterna kommit 6verens om att reglera
behandlingen av personuppgifter i ett personuppgiftsbitradesavtal (bilaga).

Uppdragstagaren ar dock personuppgiftsansvarig for personuppgifter som denna behandlar for sina
interna administrativa andamal vad géller antagande och hantering av kunder och uppdrag. Behandling
av personuppgifter ska ske pa ett lagligt, 6ppet och korrekt satt. Personuppgifter far endast behandlas
for sarskilda, uttryckligt angivna och berattigade andamal, och inte sparas for langre tid &n vad som &r
nodvéandigt. Med beaktande av behandlingens art, omfattning, sammanhang och dndamal samt
riskerna for den registrerades réttigheter ska Uppdragstagaren genomféra lampliga tekniska och
organisatoriska sakerhetsatgarder for att sékerstalla att behandlingen utfors i enlighet med géllande
ratt. Som personuppgiftsansvarig har Uppdragstagaren ratt att anvanda sig av underleverantérer, inom
eller utom EES-omradet, i samband med antagandet och utférandet av Uppdraget och/eller for att lagra
information hanforlig till Uppdraget. Detta under forutsattning att avtal rérande behandlingen av
personuppgifter har ingatts med sadan underleverantor enligt gallande rétt, att underleverantéren ar
bunden av ett sekretessatagande och har forpliktat sig att vidta lampliga tekniska och organisatoriska
atgarder som sakerstéller att den registrerades rattigheter skyddas. Personuppgifter kan ocksa komma
att behandlas av tredje part till vilken personuppgifter ldmnas ut enligt gallande rétt, t.ex. myndigheter.
Ytterligare information om Uppdragstagarens behandling av personuppgifter finns tillganglig pa
www.parsells.se.

Uppdragsgivaren ansvarar for att denna har ratt att dverfora personuppgifterna till Uppdragstagaren i
samband med Uppdraget och att personuppgifterna har behandlats enligt géallande rétt.

Uppdragsgivaren ansvarar vidare for att de registrerade, vars personuppgifter dverlamnas till
Uppdragstagaren infor antagandet och i samband med utférandet av Uppdraget, har forsetts med sadan
information som det aligger den personuppgiftsansvariga att Iamna till den registrerade vid
insamlingen enligt gallande rétt (inkl. att deras personuppgifter kan komma att behandlas i samband
med Uppdraget), sa att kraven pa rattvis och 6ppen behandling tillgodoses. Uppdragsgivaren ansvarar
for att ovan namnd information innehaller upplysningar om de registrerades rattigheter.
Uppdragsgivaren svarar till fullo for att den registrerades rattigheter tillvaratas avseende den
registrerades ratt till tillgang, begransning, radering och réttelse.
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