Bilaga A Kommentar: denna bilaga ska anvandas i deklarationsuppdrag.

Dessa instruktioner utgor en integrerad del av Bitradesavtalet och ska foljas av Personuppgiftsbitradet
vid behandlingen av personuppgifter for den Personuppgiftsansvariges rakning.

Genom Bitradesavtalet bekraftar Personuppgiftsbitradet att bitradet fatt del av dessa instruktioner. Alla
andringar och tillagg till dessa instruktioner ska vara skriftliga for att gélla.

Typ av behandling

Personuppgiftsbitradet far endast vidta de behandlingar som behdvs for att for att utfora
Uppdragsavtalet t.ex. bista den Personuppgiftsansvarige med:
- att upprétta deklarationer sdsom inkomstdeklarationer, skattedeklarationer och
arbetsgivardeklarationer,
- att gora skatteberakningar,
- att upprétta periodiska sammanstéllningar,
- att ge rad om svensk och/eller internationell beskattning samt tullar och avgifter och
- liknande atgarder som ar nédvandiga for uppdragets fullgérande.

Andamal for behandling

Andamalen med behandlingen &r t.ex. att Personuppgiftsbitradet ska kunna utféra uppdraget och
de tjanster som ar beskrivna i Uppdragsavtalet for den Personuppgiftsansvariges rakning.

Kategorier av personuppgifter

De personuppgifter som Personuppgiftsbitradet kommer att behandla ar av foljande slag: t.ex.

- kontaktuppgifter som t.ex. namn, adress, telefonnummer och e-postadresser,

- uppgifter om boséttning och medborgarskap,

- uppgifter om anstéllda, t.ex. befattning,

- inkomstuppgifter som t.ex. uppgifter om I6n och andra férmaner, inkomst av kapital och
naringsverksamhet,

- uppgifter om tillgangar som t.ex. kontonummer, bankkontoinnehav, innehav av
vardepapper och fastigheter, m.m.,

- uppgifter om forsakringar och pension,

- uppgift om facklig tillhdrighet,

- uppgifter om hélsa sasom t.ex. sjukfranvaro,

- uppgift om medlemskap i Svenska kyrkan (kyrkoskatt) eller annat religiést samfund,

- personnummer/samordningsnummer och

- uppgift om att Skatteverket beslutat om skattetillagg.

Kategorier av registrerade

De personuppgifter som Personuppgiftsbitradet kommer att behandla rér foljande kategorier av
registrerade: t.ex. den Personuppgiftsansvariges anstallda, &gare, styrelseledaméter och deras
familjemedlemmar.

Mottagare av personuppgifter

Personuppgifterna kan komma att goras tillgangliga for fljande mottagare som inte ar
Underbitraden: [t.ex. Skatteverket].



Tekniska och organisatoriska atgarder

Foljande tekniska och organisatoriska sékerhetsatgarder ska vidtas vid behandling av personuppgifter:
sékerhetskopiering



